科研成果功能使用方法
· 成果录入
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如论文成果录入为例，单击子菜单[科研成果]([论文成果]进入论文列表，通过新增按钮进入论文新增，填写论文信息页面，单击“保存”按钮，完成论文的新增。如《论文新增示意图》所示：
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《论文新增示意图》

依次录入完基本信息后，在作者信息区域中本人系统默认为第一作者，论文所属单位默认为第一作者单位，可通过点击论文列表上的编辑链接，进入论文作者新增页面。如《论文作者新增示意图》所示：
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如图，“影响因子”，自动生成，不需填写或改动。
特别注意：基本信息录入时，本校教师姓名录入时会有显示，务必点击姓名，无需手动输入；期刊名称录入时如有显示您要输入的期刊名称，也请点击选择，无需手动输入，否则登统时会出现错误。
1.如图，录入本校教师王大江时，  点击下拉框中 “王大江”即可，不可手动录入。
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2.如图，录入《河北科技师范学院学报（社科版）》时，下拉框如有显示，点击正确期刊名称即可，不可输入。（无下拉框显示的期刊，需手动录入）。
[image: image13.png]R .

E
s [ER—]

mars: [—




[image: image8.png]RYEEEE

e

CEEER] : @EE—fE)

BElE | ERIS HEES Iteei ETTE
1 2150 E T o
SFEEER
frEsa O#tpil Otz ONAR
s = m—

Tl k s
w:
=2 »5:

BaWE: . (=0
FE 100 |y BERM: [ v

®iE

£





[image: image9.png]RARE

B

CHEER]
BEEH HEATE BEAR ®iE

WRER | AR

AKEEDER 2008-08-13 ES iE



《论文作者新增示意图》

依次录入备注信息后点击保存按钮系统提示信息新增成功，请选择下一步操作[继续新增论文]、[录入转载信息]、[返回列表] 。选择[继续新增论文]会进入论文新增页面，录入成果转载信息选择[录入转载信息]进入论文编辑转载情况页面，也可通过论文列表中选择编辑链接进入论文编辑页面，选择转载选项卡进入转载情况管理页面。如《论文编辑转载情况示意图》所示：
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                   《论文编辑转载情况示意图》
进入论文编辑转载情况管理页面，依次输入转载信息保存后会自动添加到转载情况记录列表中。如《添加转载示意图》所示：
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《添加转载示意图》

· 成果查看
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通过单子菜单论文成果（依论文成果为例）进入论文列表中，显示本人参与的论文成果，单击论文题目下的名称记录可链接进入论文详情查看页面。如《论文查看示意图》所示：

   《论文查看示意图》
· 成果查询

在成果列表中单击查询按钮进入成果查询页面，例如在论文列表页面中单击查询按钮进入论文查询页面。如《论文成果查询示意图》所示：
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《论文成果查询示意图》

查询页面中可同时输入多条检索信息进行查询，查询结果在列表中显示。

3.8查看审核意见
针对上级用户审核的意见要在查看页面中查看，以查看著作成果审核意见为例，通过单击著作名称下面的[著作题目]([审核记录] 按钮进入审核记录窗口中来查看审核人所审核的时间与审核意见等。如《查看著作审核记录示意图》所示：
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《查看审核记录示意图》
